INERSDAD NACICHAL DE SAN AGUSTIN CE AREQUP

FORMATO

CODIGO: F-PE03.01-02

LISTA MAESTRA DE CONTROL DE DOCUMENTOS

VERSION: 02

FECHA: 12/10/2020

Proceso Documento Cadigo Revision Fecha
Manual SGC Escuela Facultad de la UNSA MG-PE03-01 1
Planificacién de la Politica de Calidad PG-PE01.01 1
Elaboracidn de la Politica de Calidad PR-PE01.01-01 1
Politica de Calidad Institucional DS-PE01.01-01 1
Resolucion de Consejo Universitario aprobando la Politica de Calidad Institucional DS-PE01.01-02 1
Actualizacién de la Politica de Calidad PR-PE01.01-02 1
Politica de Calidad Institucional actualizada DS-PE01.01-03 1

PEO1 - GESTION DE CALIDAD

Resolucién de Consejo Universitario aprobando la actualizacién de la Politica de Calidad Institucional

DS-PE01.01-04

Gestion del Plan de Gestidn de Calidad Institucional

PR-PE01.01-03

Plan de Gestidn de Calidad Institucional

DS-PE01.01-05

Gestion de la Calidad Institucional

PG-PE01.02

Medicién de la satisfaccion de calidad universitaria

PR-PE01.02-01

Informe de medicién de la satisfaccidn de la calidad universitaria

DS-PE01.02-01

Gestion de Certificaciones

PG-PE01.03

Gestion del Sistema de Gestidn de Calidad Institucional

PR-PE01.03-01

Sistema de Gestidn de Calidad Institucional

DS-PE01.03-01

Obtencién de Licenciamiento

PR-PE01.03-02

Obtencion de la Acreditacion

PR-PE01.03-03

Informe de Autoestudios y /o Autoevaluacion

DS-PE01.03-02

Gestion de Mejora Continua

PG-PE01.04

Gestidn del programa de monitoreo de la eficacia del SGC

PR-PE01.04-01

Cronograma del monitoreo de la eficacia del SGC

DS-PE01.04-01

Atencidn de desviaciones del SGC

PR-PE01.04-02

Solicitud de Accién Correctiva F-PE01.04-01
Control de servicio no conforme F-PE01.04-02
Consolidado de SAC del SGC de la UNSA F-PE01.04-03
Consolidado de CSNO del SGC de la UNSA F-PE01.04-04
Plan de Mejora F-PE01.04-05
Auditoria Interna PR-PE01.04-03
Programa de Auditoria del SGC F-PE01.04-06
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PEO2 - GESTION DE LA
INTERNACIONALIZACION

Plan de Auditoria F-PE01.04-07
Informe de Auditoria F-PE01.04-08
Revisdn por la Direccion PR-PE01.04-04
Acta de Revision por la Direccion del SGC de la UNSA F-PE01.04-09
Planificacién de la Politica de Internacionalizacion PG-PE02.01
Internacionalizacion Individual PG-PE02.02

Gestidn de Relaciones Internacionales

PR-PE02.02-01

Reglamentos de movilidad académica para estudiantes y docentes

DS-PE02.02-01

Planes de trabajo

DS-PE02.02-02

Oficios varios

DS-PE02.02-03

Gestidon de Convenios

PR-PE02.02-02

Proyecto de Convenio

DS-PE02.02-04

Informe legal de la propuesta de convenio

DS-PE02.02-05

Oficio de seguimiento de convenio

DS-PE02.02-06

Informe de coordinador del convenio

DS-PE02.02-07

Movilidad Estudiantil Ordinaria - VAN

PR-PE02.02-03

Oferta de becas por plataforma, convenio y segin semestre F-PE02.02-01
Formulario de postulacién F-PE02.02-02
Compromiso del estudiante F-PE02.02-03
Solicitud de Convalidacién de cursos F-PE02.02-04

Registro de postulantes y ganadores

DS-PE02.02-08

Constancia de Becario

DS-PE02.02-09

Resolucion de Consejo Universitario aprobando subvenciones

DS-PE02.02-10

Oficio y expediente para Reconocimiento de notas

DS-PE02.02-11

Resolucion de Reconocimiento de notas

DS-PE02.02-12

Movilidad Estudiantil Extraordinaria - VAN

PR-PE02.02-04

Tabla de ponderacién

F-PE02.02-05

Plan de Trabajo de la OMBP

DS-PE02.02-13

Reglamento de convocatoria y cronograma

DS-PE02.02-14

Resolucion de Consejo Universitario

DS-PE02.02-15

Informes de la experiencia académica y de vida de los ganadores

DS-PE02.02-16

Expediente para archivo

DS-PE02.02-17

Movilidad Estudiantil Ordinaria - VIENEN

PR-PE02.02-05

Credencial del Becario F-PE02.02-06
Ficha de registro de datos F-PE02.02-07
Formato de Informe de notas F-PE02.02-08
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Formato de Solicitud del Certificado oficial de notas

F-PE02.02-09

Convenio de movilidad estudiantil

DS-PE02.02-18

Informe Académico estudiantil

DS-PE02.02-19

Certificado Oficial de Notas

DS-PE02.02-20

Expediente completo de estudiante recepcionado

DS-PE02.02-21

Movilidad Docente

PR-PE02.02-06

Expediente de los docentes

DS-PE02.02-22

Informe de réplicas

DS-PE02.02-23

Internacionalizacidn Institucional PG-PE02.03
Internacionalizacion Regional, Subregional y entre Regiones PG-PE02.04
Elaboracion y Actualizacion de Documentos de Gestion y Organizacidn Institucional PG-PE03.01

Elaboracién de Diagndstico de Documentos de Gestidn

PR-PE03.01-01

Diagndstico de Documentos de Gestidn

DS-PE03.01-01

Elaboracidn y Actulizacion de Reglamentos, Directivas

PR-PE03.01-02

Reglamentos, Directivas, Protocolos, Instructivos, Guias técnicas y/o Manuales

DS-PE03.01-02

Informe técnico de inviabilidad del proyecto

DS-PE03.01-03

Resolucidn Directoral o de Consejo Universitario

DS-PE03.01-04

Emision de opinidn en materia de Desarrollo Organizacional y Racionalizacién

PR-PE03.01-03

Informe en materia de desarrollo organizacional y racionalizacion

DS-PE03.01-05

Actualizacion o modificacion del Clasificador de Cargos

PR-PE03.01-04

Clasificador de Cargos actualizado/modificado.

DS-PE03.01-06
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Resolucion de Consejo Universitario aprobando la actualizacidn y/o modificacién del Clasificador de

DS-PE03.01-07

Cargos. 1
Elaboracidn del cuadro para asignacién del personal provisional PR-PE03.01-05 1
Cuadro para Asignacién del Personal Provisional de la UNSA DS-PE03.01-08 1
(Réa:g{:():lén de Consejo Universitario que aprueba el Cuadro para Asignacion del Personal Provisional DS-PE03.01-09 .
Elaboracidn y Actualizacidon del ROF PR-PE03.01-06 1
Organigrama de la UNSA DS-PE03.01-10 1
Reglamento de Organizacion y Funciones de la UNSA DS-PE03.01-11 1
Elaboracién del TUSNE PR-PE03.01-07 1
Texto Unico de Servicios No Exclusivos (TUSNE) DS-PE03.01-12 1
Formato de Costeo Simple F-PE03.01-01 1
Modificacién del TUPA PR-PE03.01-08 1
Texto Unico de Procedimientos Administrativos modificado DS-PE03.01-13 1

Resolucién de Consejo Universitario que modifica el Texto Unico de Procedimientos Administrativos

DS-PE03.01-14




PEO3 - GESTION DE
PLANEAMIENTO ESTRATEGICO

Elaboracidn y actualizacidn del Mapa de Procesos

PR-PE03.01-09

Plan de Trabajo institucional

DS-PE03.01-15

Mapa de Procesos

DS-PE03.01-16

Plan de Mejoras de la Universidad

DS-PE03.01-17

Matriz Cliente-Producto

DS-PE03.01-18

Elaboracidon de Manuales de Procedimientos

PR-PE03.01-10

Manual de Procedimientos

DS-PE03.01-19

Procedimiento

DS-PE03.01-20

Informacién Documentada

PR-PE03.01-11

Elaboracidn, Actualizacion y Eliminacién de Documentos I1-PE03.01-01
Lista Maestra de Control de Documentos F-PE03.01-02
Lista Maestra de Registros F-PE03.01-03
Lista Maestra de Control de Documentos - Externos F-PE03.01-04
Matriz de Comunicacién F-PE03.01-05
Planeamiento Estratégico y Operativo PG-PE03.02

Elaboracidn del Plan Estratégico Institucional

PR-PE03.02-01

Plan Estratégico Institucional

DS-PE03.02-01

Elaboracidn del Plan Operativo Institucional

PR-PE03.02-02

Formatos del POI

F-PE03.02-01

Asignacién de Recursos del POI

PR-PE03.02-03

Reporte de Asignacidn de Recursos Presupuestales al POI

DS-PE03.02-02

Techos Presupuestales

DS-PE03.02-03

Seguimiento y Evaluacion del PEl y el POI

PR-PE03.02-04

POI Anual con Programacion Fisica y Financiera

DS-PE03.02-04

Reporte de seguimiento del POI

DS-PE03.02-05

Informe de Relatoria del Proceso

DS-PE03.02-06

Informe de Evaluacion de Resultados del PEl'y POI

DS-PE03.02-07

Gestion Presupuestal

PG-PE03.03

Programacion del Presupuesto Multianual

PR-PE03.03-01

Resumen Ejecutivo

DS-PE03.03-01

Programacion Multianual Presupuestaria

DS-PE03.03-02

Gestion del Presupuesto Institucional Apertura

PR-PE03.03-02

Resolucion Rectoral

DS-PE03.03-03

Presupuesto Institucional de Apertura (PIA)

DS-PE03.03-04

Validacion y/o Actualizacion de Requerimientos

PR-PE03.03-03

Gestion del Presupuesto Institucional Modificado

PR-PE03.03-04
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Certificado de Crédito Presupuestal

DS-PE03.03-05

Gestion de Inversion Publica

PG-PE03.04

Formulacién de la Programacion Multianual de Inversiones

PR-PE03.04-01

Indicadores de brechas

DS-PE03.04-01

Diagnéstico de brechas

DS-PE03.04-02

Criterios de priorizacion

DS-PE03.04-03

Cartera de inversiones del PMI

DS-PE03.04-04

Programacién Multianual de Inversiones (PMI)

DS-PE03.04-05

Funcionamiento de Inversiones

PR-PE03.04-02

Informe técnico del seguimiento de las inversiones culminadas

DS-PE03.04-06

Formulacién y Evaluacion de Inversiones

PR-PE03.04-03

Proyectos/Programas de inversion

DS-PE03.04-07

Registro de Proyecto de Inversidn

DS-PE03.04-08

Declaracion de Viabilidad del proyecto/ Programa de Inversion

DS-PE03.04-09

Registro de actualizacién de Ficha técnica o estudio de pre Inversion

DS-PE03.04-10

Ejecucidn de Inversiones

PR-PE03.04-04

Expedientes técnicos o documentos equivalentes de proyectos de inversidn

DS-PE03.04-11

Registros en la fase de Ejecucion para proyectos de inversion

DS-PE03.04-12

PEO4 - GESTION DE RIESGOS Y
CONTROL INSTITUCIONAL

Gestion de Riesgos de desastres

PG-PE04.01

Gestidn Prospectiva y Correctiva

PR-PE04.01-01

Informes de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

DS-PE04.01-01

Plan de trabajo de la OGRDACC

DS-PE04.01-02

Gestidn Reactiva

PR-PE04.01-02

Plan de Contingencia de la OGDRACC

DS-PE04.01-03

Gestion del Sistema de Control Interno

PG-PE04.02

Diagndstico de Cultura Organizacional y Medidas de Remediacion

PR-PE04.02-01

Plan de Accién Anual — Seccién de Medidas de Remediacion

DS-PE04.02-01

Identificacién de Riesgos y Determinacion de Medidas de Control

PR-PE04.02-02

Plan de Accién Anual — Seccién de Medidas de Control

DS-PE04.02-02

Supervision - Seguimiento de la Ejecucion de Planes de Accién Anual

PR-PE04.02-03

Reporte de Seguimiento del Plan de Accién Anual

DS-PE04.02-03

Supervision - Evaluacion Anual de la Implementacién del SCI

PR-PE04.02-04

Reporte de Evaluacién Anual de la Implementacion del Sistema de Control Interno

DS-PE04.02-04

Gestion Curricular

PG-PM01.01

Elaboracidn del Cronograma de Actividades Académicas

PR-PMO01.01-01

Propuesta de Cronograma de Actividades Académicas

DS-PMO01.01-01
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Oficio de presentacidn de propuesta

DS-PMO01.01-02

Resolucién de Consejo Universitario de Aprobacidn del Cronograma de Actividades Académicas

DS-PM01.01-03

Elaboracidn y Aprobacién del Plan de estudios, prerrequisitos, cuadro de equivalencia

PR-PMO01.01-02

Formato de Plan de Estudios, Prerrequisitos, Cuadro de equivalencia

F-PM01.01-01

Plan de trabajo de elaboracién y actualizacion

DS-PMO01.01-04

Elaboracidn del Plan de Funcionamiento

PR-PMO01.01-03

Formato de Plan de Funcionamiento F-PM01.01-02
Gestidn del silabo, sumillas, bibliografia y pesos ponderados PR-PMO01.01-04
Formato de Silabo F-PM01.01-03
Gestion de Admision PG-PM01.02

Elaboracidn y Actualizacidn de la Politica de Admision

PR-PMO01.02-01

Reglamento de Admisidn

DS-PM01.02-01

Actualizacion del Reglamento de Admision

PR-PMO01.02-02

Reglamento de Admisidn actualizado

DS-PM01.02-02

Resolucion de Consejo Universitario

DS-PMO01.02-03

Elaboracién del Temario

PR-PMO01.02-03

Matriz de calificacion y evaluacion

DS-PMO01.02-04

Elaboracion del Cronograma de Actividades de Admision

PR-PMO01.02-04

Cronograma de actividades de admision

DS-PMO01.02-05

Gestion de las vacantes de ingreso

PR-PMO01.02-05

Cuadro de vacantes

F-PM01.02-01

Propuesta del nimero de vacantes

DS-PMO01.02-06

Resolucion de aprobacion del cuadro de vacantes

DS-PM01.02-07

Gestion de los Procesos de Seleccion

PR-PMO01.02-06

Cronograma de Actividades para la implementacidn de la evaluacion

DS-PMO01.02-08

Tarjetas de Identidad y calificacidn

DS-PMO01.02-09

Listado de ingresantes

DS-PMO01.02-10

Gestion Académica Administrativa

PG-PM01.03

Emision de Constancia de Ingreso

PR-PMO01.03-01

Relacion de Ingresantes

DS-PMO01.03-01

Constancia de Ingreso

DS-PMO01.03-02

Cronograma de Entrega de Documentacion

DS-PMO01.03-03

Certificado de Estudios de Ingresantes

DS-PMO01.03-04

Partida de Nacimiento de Ingresantes

DS-PMO01.03-05

Matricula

PR-PMO01.03-02

Constancia de Matricula

F-PM01.03-01
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Cronograma de matriculas

DS-PMO01.03-06

Retiro y anulacién de matricula

PR-PMO01.03-03

Solicitud de retiro o anulacién de matricula

DS-PMO01.03-07

Resolucion Decanal de anulacion o retiro de matricula

DS-PMO01.03-08

Modificacion de matricula

PR-PMO01.03-04

Ficha de matricula

F-PM01.03-02

Solicitud de modificaciéon de matricula

DS-PMO01.03-09

Informe de procedencia de modificacion de matricula

DS-PMO01.03-10

Resolucion Decanal de matricula por excepcion

DS-PMO01.03-11

Impresion de documentos de cierre de matricula

PR-PMO01.03-05

Formato de Resimenes de Documentos de Matricula F-PMO01.03-03
Registro de convalidaciones PR-PMO01.03-06
Solicitud de convalidacion F-PMO01.03-04

Expediente de convalidacion

DS-PMO01.03-12

Informe de evaluacidn de asignaturas a convalidar

DS-PMO01.03-13

Resolucion de Convalidacién

DS-PMO01.03-14

Emision y entrega de Carnet Universitario

PR-PMO01.03-07

Orden de Pago a SUNEDU

DS-PMO01.03-15

Voucher de Pago a SUNEDU

DS-PMO01.03-16

Factura Electrénica emitida por SUNEDU

DS-PMO01.03-17

Carnet Universitario

DS-PMO01.03-18

Listado de Cargo de Recojo de Carnet por parte de los estudiantes

DS-PMO01.03-19

Desarrollo Docente PG-PM01.04

Registro docente PR-PMO01.04-01
Datos Académicos F-PM01.04-01
Determinacion de la labor lectiva y no lectiva PR-PMO01.04-02
Ficha de labor lectiva y no lectiva docente F-PM01.04-02
Supervision docente ordinaria PR-PMO01.04-03
Cronograma de visitas de supervision ordinaria (DUFA — GD — A08) F-PM01.04-03
Constancia de visita de supervision (DUFA — GC — AQ9) F-PMO01.04-04

Supervision docente extraordinaria

PR-PMO01.04-04

Aplicacidn de la encuesta de evaluacidn docente

PR-PMO01.04-05

Encuesta de Evaluacion docente

F-PM01.04-05

Resultados de la evaluacion al docente

F-PM01.04-06

Gestion de la capacitacion especializada del docente

PR-PMO01.04-06

Plan de Capacitacidn Especializado del Docente

DS-PMO01.04-01
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PMO1 - FORMACION INTEGRAL
ACADEMICA, CIENTIFICA Y ETICA

Informe de Capacitacién docente

DS-PMO01.04-02

Gestidn de Actividades de Asesoramiento Pedagdgico

PR-PMO01.04-07

Plan de Capacitacion Docente

DS-PMO01.04-03

Silabos de los Ponentes

DS-PMO01.04-04

Informe de Capacitacion

DS-PMO01.04-05

Memoria Anual de los Cursos Desarrollados

DS-PMO01.04-06

Encuesta de Satisfaccion

DS-PMO01.04-07

Formacion Profesional

PG-PM01.05

Gestidn de Actividades de Propedeutica

PR-PMO01.05-01

Cronograma de Actividades de Propedéutica (Instructivo)

DS-PMO01.05-01

Informe de Implementacion de Propedéutica

DS-PMO01.05-02

Informe de desarrollo de actividades de Propedéutica (Escuela)

DS-PMO01.05-03

Desarrollo de la ensefianza aprendizaje

PR-PMO01.05-02

Portafolio del curso

DS-PMO01.05-04

Desarrollo de la ensefianza aprendizaje virtual

PR-PMO01.05-03

Material de acceso a la plataforma Moodle elaborado por DUTIC

DS-PMO01.05-05

Control de asistencia

PR-PMO01.05-04

Listado general de estudiantes matriculados

F-PMO01.05-01

Registro de notas

F-PMO01.05-02

Evaluacién por competencias

PR-PMO01.05-05

Mapeo de competencias

DS-PMO01.05-06

Planificacion de evaluacion por competencias.

DS-PMO01.05-07

Instrumentos de evaluacién por competencias.

DS-PMO01.05-08

Registro de evaluacidn

PR-PMO01.05-06

Cronograma de Actividades

DS-PMO01.05-09

Modificacion de notas parciales y finales

PR-PMO01.05-07

Solicitud de modificacién de notas

DS-PMO01.05-10

Resolucion de aceptacion de modificacion de notas

DS-PMO01.05-11

Emision de Acta de notas

PR-PMO01.05-08

Actas de notas

DS-PMO01.05-12

Gestion de Recursos educativos

PR-PMO01.05-09

Base de datos del material bibliografico

DS-PMO01.05-13

Solicitud de compra al DIGA

DS-PMO01.05-14

Adquisicion de material bibliografico

PR-PMO01.05-10

Formato de Adquisicion de Material Bibliografico

F-PM01.05-03

Oficio de Envio de Formato

DS-PMO01.05-15
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Acceso a Biblioteca virtual

PR-PMO01.05-11

Manual de Usuario 1-PM01.05-01
Manual de Base de Datos de acceso abierto 1-PM01.05-02
Manual de Base de Datos contratadas 1-PM01.05-03
Seguimiento Al Estudiante PG-PMO01.06

Nivelacidn de ingresantes

PR-PMO01.06-01

Plan de nivelacion

DS-PMO01.06-01

Informe del plan de nivelacién.

DS-PMO01.06-02

Gestidn de tallerres extracurriculares artistico-deportivos

PR-PMO01.06-02

Registro digital de Informes de actividades

DS-PMO01.06-03

Noéminas de alumnos inscritos

DS-PMO01.06-04

Gestidn de actividades culturales y deportivas

PR-PMO01.06-03

Plan Anual de trabajo

DS-PMO01.06-05

Memoria Anual de la OPACDR

DS-PMO01.06-06

Tutoria Académica

PR-PMO01.06-04

Formatos de los procesos de Tutoria

F-PM01.06-01

Ficha de atencidn al estudiante

F-PMO01.06-02

Plan de trabajo anual de la Comisién permanente de Tutoria de la DUDE

DS-PMO01.06-07

Programa de capacitacion a las Comisiones de Tutoria

DS-PMO01.06-08

Resolucidon de designacion de Tutores

DS-PMO01.06-09

Plan anual de trabajo de la Comisién de Tutoria de la Facultad / Escuela Profesional

DS-PMO01.06-10

Base de datos de los estudiantes asignados por Tutores

DS-PMO01.06-11

Informe final del docente presentado a la Comisién de Tutoria de la Escuela Profesional

DS-PMO01.06-12

Informes presentados a la Comisidn Permanente de Tutoria de la DUDE

DS-PMO01.06-13

Gestion de Certificaciones

PG-PMO01.07
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Emision de Certificado de Estudios, Constancia de Biblioteca, Libreta de notas y Constancia de
Primera Matricula

PR-PMO01.07-01

Voucher de pago

DS-PMO01.07-01

Certificado de Estudios

DS-PMO01.07-02

Constancia de Biblioteca

DS-PMO01.07-03

Libreta de Notas

DS-PMO01.07-04

Constancia de Primera Matricula

DS-PMO01.07-05

Emision de Constancia de Egresado

PR-PMO01.07-02

Solicitud de Constancia de Egresado

DS-PMO01.07-06

Informe elaborado por la Facultad

DS-PMO01.07-07

Constancia de Egresado

DS-PMO01.07-08

Graduacion y Titulacion

PG-PM01.08
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Sustentacion de trabajo de Investigacion

PR-PMO01.08-01

Resolucion de designacion del asesor

DS-PMO01.08-01

Resolucion de aprobacién de inscripcidn del Proyecto de Investigacion

DS-PMO01.08-02

Carta de conformidad del asesor

DS-PMO01.08-03

Ejemplar del Trabajo de Investigacidn

DS-PMO01.08-04

Acta de designacion de Jurados

DS-PMO01.08-05

Acta designacion de fecha de sustentacion

DS-PMO01.08-06

Acta de sustentacion

DS-PMO01.08-07

Sustentacion Virtual de Proyecto de Experiencia Laboral

PR-PMO01.08-02

Sustentacion Virtual de Tesis

PR-PMO01.08-03

Sustentacion Virtual de Trabajo de Investigacion

PR-PMO01.08-04

Emision de Grados y titulos

PR-PMO01.08-05

Registro de expedientes fisico y digital

DS-PMO01.08-08

Registro de Autorizaciones de emisidn de diploma

DS-PMO01.08-09

Base de datos en el Sistema de Grados y Titulos

DS-PMO01.08-10

Registro digital de Diplomas

DS-PMO01.08-11

Oficios de inscripcion de grados y titulos en SUNEDU

DS-PMO01.08-12

Seguimiento Al Egresado

PG-PMO01.09

Planificacion de Estrategias de Seguimiento al Egresado

PR-PMO01.09-01

Oficio que remite el Plan de Trabajo Oficina de Seguimiento de Egresados a la DUDE

DS-PMO01.09-01

Plan de Trabajo Oficina de Seguimiento de Egresados

DS-PMO01.09-02

Convenios con Organismos

PR-PMO01.09-02

Resolucion del Convenio

DS-PMO01.09-03

Convenio

DS-PMO01.09-04

Informe de Ejecucion de Actividades

DS-PMO01.09-05

Gestion de la Bolsa de Empleo

PR-PMO01.09-03

Registro de Empresas e Instituciones en el Sistema WEB

DS-PMO01.09-06

Administracion del Sistema de Seguimiento al Egresado

PR-PMO01.09-04

Registro de Egresados por Escuelas Profesionales

DS-PMO01.09-07

Base de datos actualizada de Egresados insertados en el mercado laboral

DS-PMO01.09-08

Planificacion de I+D+I+E

PG-PMO02.01

Planificacion de la Ejecucion del Proyecto/Actividad

PG-PM02.02

Gestion de las Propuestas de Proyectos o Actividades de Investigacion

PR-PMO02.02-01

Propuestas de postulaciones

DS-PMO02.02.01

Informes de elegibilidad

DS-PMO02.02.02

Acta de resultados de elegibilidad

DS-PMO02.02.03
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PMO2 - INVESTIGACION,
INNOVACION Y
EMPRENDEDURISMO

Resultados de Evaluacion externa

DS-PMO02.02.04

Acta de seleccién

DS-PMO02.02.05

Ejecucion de la Investigacion

PG-PM02.03

Planificacidn Presupuestal

PR-PMO02.03-01

Programacién Monetaria del Proyecto.

DS-PMO02.03-01

Plan Operativo del Proyecto.

DS-PMO02.03-02

Contrato del Proyecto.

DS-PMO02.03-03

Informes técnicos y financieros

DS-PMO02.03-04

Informe final de cumplimiento.

DS-PMO02.03-05

Resolucion de culminacidn del proyecto.

DS-PMO02.03-06

Docente Investigador

PR-PMO02.03-02

Registro de Calificacion al docente investigador

DS-PMO02.03-07

Consolidado de Docentes Investigadores UNSA.

DS-PMO02.03-08

Resoluciones de Consejo Universitario.

DS-PMO02.03-09

Ejecucidn de los Proyectos de Investigacion

PR-PMO02.03-03

Acta del Plan de Ejecucién

DS-PMO02.03-10

Contrato

DS-PM02.03-11

Informe de relacidn de Docentes que si realizaron actividad de investigacion.

DS-PM02.03-12

Informe de relacidn de Docentes que no realizaron actividad de investigacién.

DS-PM02.03-13

Evaluacién y Cierre del Proyecto/Actividad

PG-PMO02.04

Evaluacién del Proyecto Final

PR-PM02.04-01

Informes Técnico y Financiero (ITF)

DS-PM02.04-01

Reporte Final de Resultados

DS-PM02.04-02

Cierre del Proyecto

PR-PM02.04-02

Informe de resultados del proyecto

DS-PM02.04-03

Informe de Cierre de Proyecto

DS-PM02.04-04

Resolucion de Cierre de Proyecto

DS-PM02.04-05

Gestion de Resultados PG-PM02.05
Evaluacién del Impacto del Proyecto/Actividad PG-PM02.06
Gestion Institucional PG-PM03.01
Elaboracion del Plan Anual de RSU PR-PMO03.01-01
Formato de proyecto “PROYECTO DE PROYECCION SOCIAL Y EXTENSION UNIVERSITARIA”. F-PM03.01-01

Proyectos de Responsabilidad Social de la Facultad o Escuela Profesional

DS-PM03.01-02
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Plan Anual de Responsabilidad Social de la Facultad

DS-PM03.01-03

1
Plan Anual de Responsabilidad Social Universitaria DS-PM03.01-04 1
Oficio de Difusion del Plan anual de Responsabilidad Social a Decanos de Facultad DS-PM03.01-05 1




Desarrollo Personal y Profesional en el Puesto de Trabajo con Equidad e Inclusion Social PR-PM03.01-02 1

dOi?::Z:tlglsg.|do a facultad/escuela solicitando el nimero de estudiantes y docentes con habilidades DS-PM03.01-06 .

Programas de integracidn para el desarrollo personal y profesional. DS-PM03.01-07 1

Informe de ejecucion de proyectos desarrollados. DS-PM03.01-08 1

Gestion Ecoeficiente y Ambientalmente Responsable PR-PM03.01-03 1

Politica Ambiental Institucional de la Universidad Nacional de San Agustin. DS-PM03.01-09 1

Plan de Trabajo de Gestién Ambiental. DS-PMO03.01-10 1

Informe de actividades DS-PMO03.01-11 1

PMO3 - REPONSABILIDAD Responsabilidad Social Universitaria en la Formacion Profesional PG-PMO03.02 1

SOCIAL UNIVERSITARIA Desarrollo de Actividades Academicas con Responsabilidad Social Universitaria PR-PM03.02-01 1

Informe de Ejecucion de Actividades vinculadas a RSU DS-PM03.02-01 1

Acreditacion Responsable PR-PM03.02-02 1

Planes de Trabajo de las actividades de RSU de facultades y escuelas profesionales DS-PM03.02-02 1

Documentacidn para participar en la Evaluacién Externa y/o sostenibilidad de la acreditacion DS-PM03.02-03 1

Responsabilidad Social Universitaria en la Investigacion PG-PMO03.03 1

Desarrollo de Investigacién con Responsabilidad Social Universitaria PR-PM03.03-01 1

EI:ir:/:rr;ltha;lridae RSU conteniendo actividad investigativa a partir de acciones de Responsabilidad Social DS-PM03.03-01 .

Informe de la ejecucion de las actividades de investigacidn vinculadas a RSU DS-PMO03.03-02 1

Cumplimiento de las actividades de las comisiones de RSU DS-PMO03.03-03 1

Gestion de Extension y Proyeccidn Social PG-PM03.04 1

Gestion del Voluntariado PR-PMO03.04-01 1

Formato de Compromiso del Voluntario Agustino. F-PMO03.04-01 1

Gestion de la Participacidn Social Universitaria PR-PMO03.04-02 1

Programa de participacion Social. DS-PMO03.04-01 1

Informe de Participacion Social DS-PMO03.04-02 1

Programacion y Ejecucion de Gastos PG-PS01.01 1

Elaboracion de Estados Financieros PR-PS01.01-01 1

Estados Financieros en el SIAF DS-PS01.01-01 1

Oficio de presentacion de estados financieros al Ministerio de Economia y Finanzas DS-PS01.01-02 1

. . Programacién de Requerimientos PR-PS01.01-02 1

PSO1 - GESTION ECONOMICA Oficio de requerimiento de compra de bienes y/o contratacién de personal DS-PS01.01-03 1
FINANCIERA

Orden de Compra y/o Servicio DS-PS01.01-04 1

Certificacién presupuestal DS-PS01.01-05 1

Compromiso mensual y anual en el SIAF -SP DS-PS01.01-06 1




PS02 - GESTION DEL SISTEMA
ADMINISTRATIVO DE RECURSOS
HUMANOS

Comprobante de pago DS-PS01.01-07
Administracion de Egresos e Ingresos PG-PS01.02
Planificacién de Politicas de Recursos Humanos PG-PS02.01
Organizacion del Trabajo y su Distribucion PG-PS02.02
Gestion del Empleo PG-PS02.03

Seleccidon de Personal Docente

PR-PS02.03-01

Resolucion de Consejo de Facultad

DS-PS02.03-01

Resolucién de Consejo Universitario

DS-PS02.03-02

Bases de la Convocatoria de Plazas Docentes

DS-PS02.03-03

Seleccion de Personal Administrativo

PR-PS02.03-02
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Formato de contratacién de acuerdo a la normativa vigente de la Contratacién Administrativa de
Servicios — CAS

F-PS02.03-01

Solicitud de requerimiento de contratacion

DS-PS02.03-04

Informe presupuestal de la Oficina de Planeamiento

DS-PS02.03-05

Informe presupuestal de la Oficina de Planillas

DS-PS02.03-06

Cuadro de los requerimientos

DS-PS02.03-07

Bases administrativas del Concurso

DS-PS02.03-08

Informe final de resultados del Concurso

DS-PS02.03-09

Resolucién de Consejo Universitario aprobando la relacion de ganadores

DS-PS02.03-10

Actualizacion del Legajo

PR-PS02.03-03

Resoluciones, Oficios

DS-PS02.03-11

Gestidn de Vacaciones

PR-PS02.03-04

Licencia Docente con Goce de Remuneraciones por Capacitaciéon

PR-PS02.03-05

Solicitud de licencia

DS-PS02.03-12

Acta de Sesidon de Departamento Académico

DS-PS02.03-13

Acta de Consejo de Facultad

DS-PS02.03-14

Resolucion Decanal, Subdirectoral, Rectoral o de Consejo Universitario, segun sea el caso.

DS-PS02.03-15

Licencia Docente sin Goce de Remuneraciones por Motivos Personales

PR-PS02.03-06

Informe Escalafonario

DS-PS02.03-16

Gestidn de Licencias del Personal Administrativo

PR-PS02.03-07

Gestidn de Licencia de Salud - Enfermedad y Maternidad

PR-PS02.03-08

Reporte Mensual de licencias por enfermedad y/o maternidad

DS-PS02.03-17

Gestion del Rendimiento

PG-PS02.04

Gestion de la Compensacion

PG-PS02.05

Otorgamiento de Pensiones de Cesantia

PR-PS02.05-01

Informes, Informe técnico, informe técnico legal

DS-PS02.05-01

Oficios, Memorandum

DS-PS02.05-02
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Resoluciones rectorales

DS-PS02.05-03

Otorgamiento de Pensiones de Sobrevivientes

PR-PS02.05-02

Formulacién y elaboracion de Planillas de Pago

PR-PS02.05-03

Cronograma de pagos

DS-PS02.05-04

Consolidacién de las Planillas

DS-PS02.05-05

Boletas de pago virtuales

DS-PS02.05-06

Gestion del desarrollo y la Capacitacion

PG-PS02.06

Planificacion de la Capacitacién

PR-PS02.06-01

Plan de Desarrollo de las Personas

DS-PS02.06-01

Matriz del Diagndstico de Necesidades de Capacitacidon (DNC)

DS-PS02.06-02

Ejecucidn de Capacitacion

PR-PS02.06-02

Términos de Referencia

DS-PS02.06-03

Matriz de Ejecucién del PDP

DS-PS02.06-04

Evaluacién de la Capacitacion

PR-PS02.06-03

Evaluaciones (Reaccidn y/o satisfaccion, Aprendizaje; Aplicacion; Impacto)

DS-PS02.06-05

Certificacidn de los beneficiarios

DS-PS02.06-06

Gestion de las Relaciones Humanas y Sociales

PG-PS02.07

Contrataciones y Abastecimiento

PG-PS03.01

Programacidon de Contrataciones

PR-PS03.01-01

Plan Anual de Contrataciones

DS-PS03.01-01

Consolidado de cuadro de necesidades

DS-PS03.01-02

Administracion de Contrataciones

PR-PS03.01-02

POI de la Unidad Orgénica Solicitante

DS-PS03.01-03

Orden de servicio / orden de compra

DS-PS03.01-04

Consolidado de requerimientos a nivel Facultad

DS-PS03.01-05

Gestion de Almacén y Control de Bienes PG-PS03.02
Recepcion y almacenaje de Bienes PR-PS03.02-01
Formato de PECOSA F- PS03.02-01

PECOSA

DS-PS03.02-01

Entrega de Bienes

PR-PS03.02-02

Gestion de Bienes Patrimoniales

PG-PS03.03

Gestion de Bienes Patrimoniales

PR-PS03.03-01

Acta de Patrimonizacion.

DS-PS03.03-01

Cargo personal

DS-PS03.03-02

Gestion de Baja y Traslado de Bienes Patrimoniales

PR-PS03.03-02

Oficio de Solicitud de Baja de Bienes

DS-PS03.03-03
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PS03 - GESTION DE LOGISTICA E
INFRAESTRUCTURA

Listado de bienes que se daran de baja en el drea.

DS-PS03.03-04

Cuadro General de Baja de bienes

DS-PS03.03-05

Gestion de Tramite Aduanero

PG-PS03.04

Gestion de Tramite Aduanero

PR-PS03.04-01

Solicitudes, oficios, Declaraciones

DS-PS03.04-01

Gestion de Infraestructura

PG-PS03.05

Planificacién y Factibilidad de Proyectos

PR-PS03.05-01

Requerimiento presentado la Escuela Profesional/Facultad

DS.PS03.05-01

Informe Factibilidad

DS.PS03.05-02

Elaboracién de Proyectos

PR-PS03.05-02

Ficha IOARR

DS-PS03.05-03

Ficha Simplificada

DS-PS03.05-04

Proyecto de Inversién

DS-PS03.05-05

Expediente técnico del proyecto

DS-PS03.05-06

Resolucién Rectoral

DS-PS03.05-07

Ejecucidn y Supervision

PR-PS03.05-03

Acta de entrega de terrenos

DS-PS03.05-08

Programacion de la ejecucién de la obra

DS-PS03.05-09

Valorizaciéon mensual de avance de la obra

DS-PS03.05-10

Equipamiento y Uso de la Infraestructura

PR-PS03.05-04

Formato del POI

F-PE03.01-01

Informe de Pertinencia de Infraestructura y Equipamiento

DS- PS03.05-11

Requerimiento de Necesidades

DS- PS03.05-12

Resolucion de Aprobacién del POI

DS- PS03.05-13

Informe de Ejecucidn y Seguimiento

DS- PS03.05-14

Administracion de Servicios Generales

PG-PS03.06

Desarrollo de servicio de mantenimiento especializado

PR-PS03.06-01

Plan Operativo Institucional

DS-PS03.06-01

Ficha Técnica de Evaluacion de Infraestructura

DS-PS03.06-02

Ficha Técnica de Mantenimiento

DS-PS03.06-03

Resolucion de Aprobacion de Ficha Técnica de Mantenimiento

DS-PS03.06-04

Orden de Servicio

DS-PS03.06-05

Conformidad Técnica

PR-PS03.06-02

Informe de término del servicio de mantenimiento

DS-PS03.06-06

Informe con observaciones

DS-PS03.06-07

Informe de Conformidad

DS-PS03.06-08
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Acta de Conformidad del Servicio

DS-PS03.06-09

Gestidon de Mantenimiento

PR-PS03.06-03

Requerimiento de Mantenimiento presentado por la SGA

DS-PS03.06-10

Informe de evaluacién.

DS-PS03.06-11

PS04 - GESTION LEGAL

Gestion de Procesos Legales

PG-PS04.01

Arbitraje

PR-PS04.01-01

Oficio de solicitud de informacion

DS-PS04.01-01

Contestacién de la demanda arbitral

DS-PS04.01-02

Laudo arbitral emitido por el Tribunal Arbitral o Arbitro Gnico

DS-PS04.01-03

Conciliaciones

PR-PS04.01-02

Oficios

DS-PS04.01-04

Proveidos

DS-PS04.01-05

Informes escalafonarios

DS-PS04.01-06

Acta de Conciliacion emitido por el Centro de Conciliacion

DS-PS04.01-07

Defensa Judicial

PR-PS04.01-03

Resolucién Rectoral

DS-PS04.01-08

Resolucién de Consejo Universitario

DS-PS04.01-09

Cuadros de Liquidacién

DS-PS04.01-10

Denuncias Penales

PR-PS04.01-04

Informes, oficios y escritos judiciales

DS-PS04.01-11

Sentencias emitidas por el Poder Judicial

DS-PS04.01-12

Gestion de Asesoria y Opinion Legal

PG-PS04.02

Emision de Informe Legal frente a propuestas de convenio

PR-PS04.02-01
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IL conteniendo opinidn legal sobre factibilidad de PC, procedencia del texto integro o
recomendaciones

DS-PS04.02-01

Oficio devolviendo PC a OUCCRIBP

DS-PS04.02-02

Oficio conteniendo observaciones para absolucion

DS-PS04.02-03

Revision de contratos para suscripcion

PR-PS04.02-02

Absolucién de Consultas legales

PR-PS04.02-03

Informes, oficios o proveidos

DS-PS04.02-04

Memorandum

DS-PS04.02-05

Requerimiento de Ley de Transparencia

PR-PS04.02-04

Oficios y copias de los documentos solicitados

DS-PS04.02-06

Requerimiento de Organo de Control Institucional

PR-PS04.02-05

Oficios y proveidos

DS-PS04.02-07

Solicitud a pedido de parte

PR-PS04.02-06

N N S T S FE e e




Gestion de Procedimientos Administrativos Disciplinarios

PG-PS04.03

Gestidn de Procedimientos Administrativos Disciplinarios de la Ley SERVIR

PR-PS04.03-01

Resolucién de no ha lugar a procedimiento

DS-PS04.03-01

Informe de precalificaciéon

DS-PS04.03-02

Informe de prescripcién

DS-PS04.03-03

Resolucion de inicio de PAD

DS-PS04.03-04

Resolucidon de prescripcion

DS-PS04.03-05

Informe final

DS-PS04.03-06

Resolucion final

DS-PS04.03-07

Resolucion de Segunda instancia

DS-PS04.03-08

Disefio e Implementacion

PG-PS05.01

Administracion de cuentas VPN

PR-PS05.01-01

Documento de entrega de cuenta VPN via TRAMITED

DS-PS05.01-01

Registro de la cuenta en el archivo en formato excel

DS-PS05.01-02

Manual de instalacién de la cuenta VPN

DS-PS05.01-03

Administracion de la Red de datos

PR-PS05.01-02

Orden de servicio de solucion de cableado estructurado a la OSM

DS-PS05.01-04

Reporte de solucidn de problema al sistema de Helpdesk

DS-PS05.01-05

Administracion de Servicios Fisicos y Virtuales

PR-PS05.01-03

Informe de funcionamiento correcto o informe de fallas.

DS-PS05.01-06

Actualizacién de la bitacora de software en Servidores Virtuales y software en funcionamiento.

DS-PS05.01-07

Actualizacidn de la bitacora de backup de Servidores Virtuales y Ubicacion del backup.

DS-PS05.01-08

Especificaciones técnicas

DS-PS05.01-09

Administracion del Correo Electrénico

PR-PS05.01-04

Aprobacion de creacidn de correo electrénico

I-PS05.01-01

Documento de entrega de correo via TRAMITED

DS-PS05.01-10

Actualizacion del correo creado en el sistema SERTEL

DS-PS05.01-11

Implementacion de nuevos accesos a la red de datos

PR-PS05.01-05

Informe de la propuesta de solucién

DS-PS05.01-12

Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia

DS-PS05.01-13

Orden de Servicio y/o Compra

DS-PS05.01-14

Actualizacién del Diagrama de Redes de la Universidad

DS-PS05.01-15

Actualizacién del Inventario de hardware de redes

DS-PS05.01-16

Implementacion de nuevos servidores virtuales

PR-PS05.01-06

Acta de entrega del SV

DS-PS05.01-17

Actualizacién del Diagrama de Redes de la Universidad

DS-PS05.01-18
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PSO5 - GESTION DE
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y
COMUNICACIONES

Actualizar base de servidores virtuales y software en funcionamiento

DS-PS05.01-19

Mantenimiento Correctivo

PR-PS05.01-07

Acta de entrega del equipo

DS-PS05.01-20

Actualizacién de la bitdcora de mantenimientos

DS-PS05.01-21

Especificaciones técnicas del servicio de mantenimiento correctivo

DS-PS05.01-22

Elaboracidn del Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacién

PR-PS05.01-08

Plan Estratégico de Tecnologias de Informacidn

DS-PS05.01-23

Solicitud de Aprobacion

DS-PS05.01-24

Resolucién de aprobacién

DS-PS05.01-25

Elaboracidn, Ejecucion y Seguimiento del Plan Anual de Mantenimiento

PR-PS05.01-09

Inventario de Equipos Informaticos por tipo y por Escuela o dependencia

DS-PS05.01-26

Plan Anual de Mantenimiento por Escuela o Dependencia

DS-PS05.01-27

Hojas de Control del mantenimiento efectuado a cada equipo

DS-PS05.01-28

Informe anual de cumplimiento del Plan de Mantenimiento

DS-PS05.01-29

Desarrollo de Soluciones Tecnoldgicas

PG-PS05.02

Actualizacion de Aplicacién Informatica

PR-PS05.02-01

Plan de Trabajo

DS-PS05.02-01

Manual técnico en una version actualizada

DS-PS05.02-02

Actas de aprobacién de diagramas y/o observaciones

DS-PS05.02-03

Manual de Usuario en una versién actualizada

DS-PS05.02-04

Acta de Entrega de las modificaciones y/o actualizaciones

DS-PS05.02-05

Descuentos para Pensiones, Matriculas y Procesos de Admisién

PR-PS05.02-02

Resolucion de Descuento Aprobado

DS-PS05.02-06

Reporte de Descuentos Registrados y enviados

DS-PS05.02-07

Examen de Admisién

PR-PS05.02-03

Gestidn del material para el desarrollo de la evaluaciéon

I-PS05.02-01

Verificaciéon y mantenimiento de Hardware y Software

I-PS05.02-02

Oficio que establece Evaluacion par Proceso de Admision

DS-PS05.02-08

Reportes, listados ,carnets, fichas y/o material para la toma de la evaluacién

DS-PS05.02-09

Reporte de Aulas a utilizar

DS-PS05.02-10

Acta de conformidad de las claves

DS-PS05.02-11

Acta de subsanacion de Inconsistencia

DS-PS05.02-12

Reportes de Verificacion de Puntajes

DS-PS05.02-13

Reporte de Resultados por Evaluacion

DS-PS05.02-14

Reporte de Resultados por Proceso

DS-PS05.02-15

Acta de Entrega de Resultados

DS-PS05.02-16
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Examen de Admisién Virtual

PR-PS05.02-04

Reportes, listados, para la toma del Examen de Admision

DS-PS05.02-17

Relacién de postulantes habiles

DS-PS05.02-18

Reporte de Inconsistencias y/o Ausentes

DS-PS05.02-19

Reportes de Verificacién de Puntajes

DS-PS05.02-20

Generacion de Aplicacién Informatica

PR-PS05.02-05

Plan de Trabajo

DS-PS05.02-21

Manual técnico

DS-PS05.02-22

Actas de aprobacién de diagramas y/o observaciones

DS-PS05.02-23

Manual de Usuario

DS-PS05.02-24

Acta de Entrega de la Aplicacion

DS-PS05.02-25

Registro de Nuevo Concepto al Sistema de Caja

PR-PS05.02-06

Oficio de Detalle de nuevo Concepto

DS-PS05.02-26

Informe de incorporacién de nuevo concepto

DS-PS05.02-27

Registro de Nuevos Usuarios a una Aplicacion Informatica

PR-PS05.02-07

Actas de entrega de usuario y clave

DS-PS05.02-28

Rotacion de Personal en TRAMITED

PR-PS05.02-08

Reporte de Expedientes Pendientes

DS-PS05.02-29

Informe de rotacion de personal

DS-PS05.02-30

Estandarizacion de Soluciones Tic'S

PG-PS05.03

Normalizacion de Bienes y Servicios en Tecnologias de la Informacién

PR-PS05.03-01

Fichas Técnicas

DS-PS05.03-01

Gestion de Soporte y Mantenimiento

PG-PS05.04

Gestién de Mantenimiento de Equipos

PR-PS05.04-01

Plan de Mantenimiento de Equipos

DS-PS05.04-01

Solicitud del servicio de mantenimiento de equipos

DS-PS05.04-02

Registro de atencion de mantenimiento de equipos.

DS-PS05.04-03

Mantenimiento Preventivo de Componentes de la SAN y equipos de comunicacion

PR-PS05.04-02

Acta de entrega del equipo

DS-PS05.04-04

Actualizacion de la bitacora de mantenimientos

DS-PS05.04-05

Especificaciones técnicas del servicio de mantenimiento correctivo

DS-PS05.04-06

Atencidn de Soporte de Cableado Estructural y Acceso a Redes de Internet

PR-PS05.04-03
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Solicitud del servicio de soporte de cableado estructural y/o verificacion de acceso a redes de
internet

DS-PS05.04-07

Orden de Servicio de atencion de requerimientos

DS-PS05.04-08

Acceso al Correo Electrénico

PR-PS05.04-04

Lista de ingresantes y/o docente de recién ingreso.

DS-PS05.04-09
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Requerimiento de acceso a Correo Electrénico

DS-PS05.04-10

Soporte a usuarios

PR-PS05.04-05

Requerimiento de soporte por parte del AU

DS-PS05.04-11

Actualizacion con la solucion el sistema TRAMITED y/o HELPDESK

DS-PS05.04-12

PS06 - GESTION DE BIENESTAR
UNIVERSITARIO

Gestion de Ayuda Integral Universitaria

PG-PS06.01

Planificacidn del Bienestar Universitario

PR-PS06.01-01

Plan Anual de las Dependencias

DS-PS06.01-01

Plan Anual consolidado de Subdireccidn de Bienestar Universitario

DS-PS06.01-02

Informe Anual consolidado de actividades y campafias realizadas

DS-PS06.01-03

Atencidn Médica a Ingresantes

PR-PS06.01-02

Listado de Ingresantes

DS-PS06.01-04

Cronograma de atencion

DS-PS06.01-05

Registro diario de Atencién de Salud.

DS-PS06.01-06

Historia Clinica del Estudiante.

DS-PS06.01-07

Atencidn Médica a Estudiantes

PR-PS06.01-03

Consolidado de atenciones por especialidad

DS-PS06.01-08

Requerimiento de Servicios a Bienestar Universitario

PR-PS06.01-04

Plan para brindar el servicio solicitado

DS-PS06.01-09

Informes de la ejecucion del Servicio de Bienestar

DS-PS06.01-10

Solicitud de requerimiento de Servicios de Bienestar.

DS-PS06.01-11

Gestién de Comedor Universitario

PR-PS06.01-05

Plan de Trabajo Anual

DS-PS06.01-12

Cuadro de necesidades

DS-PS06.01-13

Pedido de insumos mensuales

DS-PS06.01-14

Acta de conformidad de productos

DS-PS06.01-15

Informes mensuales y anuales del servicio.

DS-PS06.01-16

POI anual

DS-PS06.01-17

Administracién de Transporte Universitario

PG-PS06.02

Gestion del Servicio de Transporte Estudiantil

PR-PS06.02-01

Solicitud del servicio de transporte estudiantil

DS-PS06.02-01

Gestidn de Transporte

PR-PS06.02-02

Informe de rendicién de cuentas

DS-PS06.02-02

Imagen Institucional

PG-PS07.01

Proyeccion de la Imagen y Prestigio de la Universidad

PR-PS07.01-01

Carta de Invitacién

DS-PS07.01-01

Nota de prensa

DS-PS07.01-02
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PS07 - GESTION DE IMAGEN
INSTITUCIONAL

Elaboracidn de Notas de Prensa

PR-PS07.01-02

Publicacién de Comunicados

PR-PS07.01-03

Oficio al Rector

DS-PS07.01-03

Flyer del comunicado

DS-PS07.01-04

Videos Institucionales

PR-PS07.01-04

Guidn del video

DS-PS07.01-05

Cobertura de Actos Protocolares y Ceremonias

PR-PS07.01-05

Solicitud para la cobertura de un acto protocolar o ceremonia oficial

DS-PS07.01-06

Nota de prensa para el medio externo

DS-PS07.01-07

Protocolo de Ceremonias

PR-PS07.01-06

Formato de Protocolo

F-PS07.01-01

Emision de saludos institucionales

PR-PS07.01-07

Agenda de fechas relevantes

DS-PS07.01-08

Tarjeta Institucional

DS-PS07.01-09

Elaboracion del Cronograma de Actividades Semanales

PR-PS07.01-08

Cronograma de Actividades Semanales

DS-PS07.01-10

Actualizacién del Calendario Anual de Eventos Oficiales

PR-PS07.01-09

Calendario Anual de Eventos Oficiales

DS-PS07.01-11

Medios de Comunicacién

PG-PS07.02

Gestidn de Programas Radiales, Televisivos, Educativos, Deportivos y Culturales

PR-PS07.02-01

Proyecto

DS-PS07.02-01

Produccion de Revistas Impresas y Digitales

PR-PS07.02-02

Revista impresa y digital

DS-PS07.02-02

PSO08 - GESTION
DOCUMENTARIA Y ARCHIVO
CENTRAL

Administracion del Sistema de Tramite Documentario

PG-PS08.01

Gestidn del Sistema Documentario

PR-PS08.01-01

Documentacion en general.

DS-PS08.01-01

Cargo de la Documentacién entregada / cuaderno de cargo

DS-PS08.01-02

Administracion del Sistema de Archivo

PG-PS08.02

Clasificacion, Supervision y Control de los Documentos Archivados

PR-PS08.02-01

Relacién de archivos

DS-PS08.02-01

Documentos archivados digitalmente

DS-PS08.02-02

Gestion de Trabajo Archivistico

PR-PS08.02-02

Resoluciones Rectorales

DS-PS08.02-03

Resoluciones de Consejo Universitario

DS-PS08.02-04

Oficios Rectorales

DS-PS08.02-05

Oficios de Secretaria General

DS-PS08.02-06
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Decretos Rectorales

DS-PS08.02-07

Decretos de Secretaria General

DS-PS08.02-08

Gestion de la Atencidn Al Ciudadano

PG-PS08.03

Gestion del Libro de Reclamaciones

PR-PS08.03-01

Libro de Reclamaciones

DS-PS08.03-01

Decreto informativo

DS-PS08.03-02

Informe de reclamos consolidados por Facultad

DS-PS08.03-03

Atencién de Quejas y Reclamos

PR-PS08.03-02

Formato Tramite en la Defensoria universitaria

F-PS08.03-01
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